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PORTUGUESA EINOVAGAO

CENTRO DE RECURSOS TIC PARA A EDUCAGAO ESPECIAL-COIMBRA

REGIMENTO

Artigo 1.°
Definigao
1. O Centro de Recursos TIC para a Educacdo Especial de Coimbra, mais adiante designado por CRTIC
Coimbra, é uma estrutura do Ministério da Educacdo que se encontra sedeada no Agrupamento de
Escolas Coimbra Sul. Trata-se de um recurso organizacional especifico de apoio a aprendizagem e a
inclusdo que colabora com os agrupamentos de escolas e escolas ndo agrupadas da sua area de
abrangéncia, no desenvolvimento e implementacdo de praticas inclusivas pela utilizagdo de produtos de
apoio.

Artigo 2.°
Composigao

1. O CRTIC Coimbra € constituido por uma equipa designada pelo Diretor do Agrupamento de Escolas onde
se encontra sedeado.

2. O CRTIC Coimbra é constituido por uma equipa de trés docentes, que exercem fungdes a tempo inteiro
neste Centro e que tém especializagdo em educagao especial.

3. Outros elementos que possam fazer parte desta equipa podem pertencer a outro grupo de docéncia,
desde que possuam competéncias na area das tecnologias de informagéo e comunicagao.

Artigo 3.°
Competéncias
1. As competéncias do CRTIC encontram-se definidas em diploma legal, a saber:

a) Elaborar o plano de atividades anual que, apds a aprovagao do diretor do Agrupamento de Escolas,
sera remetido a Direg@o-Geral da Educagéo (DGE);

b) Elaborar o regulamento de funcionamento do CRTIC;

c) Elaborar o inventério dos equipamentos e materiais do CRTIC, o qual devera constar do inventario
geral do Agrupamento de Escolas;

d) Colaborar no levantamento de necessidades de formagéo dos docentes no dominio da utilizagdo de
produtos de apoio;

e) Zelar pelo funcionamento dos equipamentos do CRTIC e pela sua utilizagao;

f)  Gerir o empréstimo dos produtos de apoio do CRTIC;

g) Elaborar anualmente o relatorio de avaliagdo da atividade que, apés a aprovacdo do diretor do
Agrupamento de Escolas, sera remetido a DGE;

h) Divulgar os servigos e a atividade dos CRTIC junto das escolas da sua &rea de abrangéncia e da
comunidade em geral;

i) Identificar e encaminhar para a DGE os pedidos de tele aula e de sistemas de videoconferéncia para
alunos com doencga grave, impossibilitados de frequentar presencialmente as aulas, € monitorizar o
respetivo funcionamento.

2. Para além das competéncias referidas no ponto anterior, 0 CRTIC Coimbra possui ainda as seguintes
atribuicbes, descritas legalmente:

a) A avaliagcdo de alunos que necessitam de produtos de apoio para aceder ao curriculo, a fim de
garantir a sua inclusao;

b) O registo dos produtos de apoio prescritos na plataforma SAPA, nos termos da legislagdo que
enquadra este processo e demais legislacdo regulamentadora;

c) A prestagdo de servigos de informagéo, formacéo e aconselhamento aos professores e comunidade
educativa em geral, no que respeita a utilizagdo dos produtos de apoio;
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d) A promogao de sessbes publicas com o objetivo de responder a diversidade das necessidades dos
alunos e de capacitar para a utilizagédo de produtos de apoio, tendo como destinatarios docentes,
técnicos e encarregados de educagéo;

e) A criagdo de parcerias que possam enriquecer as dindmicas do CRTIC Coimbra, através da
articulag@o local com servigos de saude e da seguranga social, instituicdes de educagao especial,
autarquias, instituicdes de ensino superior, entre outras;

f) A sensibilizagdo de empresas e de servigos publicos para a admisséo de alunos em programas de
transicdo para a vida pos-escolar.

Artigo 4.°
Area de abrangéncia
1. A area de abrangéncia do CRTIC foi estabelecida pela Dire¢do da Educagao e engloba os seguintes
concelhos: Anadia, Cantanhede, Mealhada, Coimbra, Condeixa-a-Nova, Figueira da Foz, Montemor-o-
Velho e Penacova; sub-regido do Pinhal Interior Norte-Arganil, Géis, Lousa, Miranda do Corvo,
Pampilhosa da Serra, Penela e Vila Nova de Poiares.

Artigo 5.°
Funcionamento

1. O CRTIC Coimbra desenvolve a sua atividade na sala 28, situada no bloco D, da escola EB2/3 Alice
Gouveia.

2. O horario de funcionamento é definido anualmente, podendo ser alterado, a pedido da equipa e mediante
autorizacdo do Diretor do Agrupamento sede.

3. Dadas as atribuicdes e competéncias do CRTIC, o horéario referido no ponto anterior sera também
cumprido nas escolas da sua area de abrangéncia (servigo externo).

4. O servigo externo € previamente comunicado ao Diretor.

Artigo 6.°
Procedimentos para a avaliagao e reavaliagao de alunos

1. A avaliagdo e a reavaliagdo de alunos processam-se através de um pedido formal dirigido ao CRTIC
Coimbra, sendo obrigatdrio o preenchimento do Formulario de referenciacao.

2. O pedido referido no nimero anterior pode ser subscrito por docentes, técnicos ou outros intervenientes
envolvidos nos processos educativos dos alunos.

3. Para cumprimento do ponto 1, o0 CRTIC Coimbra disponibilizara no seu sitio na internet o Formulario de
referenciagéo.

4. Se necessario, 0 CRTIC solicitara outros documentos ao requerente, os quais visam descrever e
enquadrar a situacao clinica, socioecondémica e pedagdgica do aluno a avaliar.

5. O CRTIC Coimbra contactara o requerente para agendamento da avaliagdo ou reavaliagao, procurando
conciliar a disponibilidade de todos os envolvidos neste processo.

6. O CRTIC Coimbra procurara rentabilizar as suas deslocagdes, tendo em conta a localizagdo geografica
dos estabelecimentos de ensino que efetuaram os pedidos de avaliagao/reavaliagao de alunos.

7. O CRTIC Coimbra enviara a Dire¢do do Agrupamento de Escolas ou Instituicdo que o aluno frequenta um
relatério de avaliagdo para aconselhamento de tecnologias de apoio, do qual consta uma descrigéo das
atividades realizadas pelo aluno durante a avaliagéo € um conjunto de produtos de apoio e estratégias
pedagdgicas que contribuem para o sucesso educativo do aluno.

8. Cabera ao CRTIC Coimbra realizar o registo na plataforma BDR-SAPA dos produtos de apoio
aconselhados aos alunos avaliados, enquanto centro prescritor de produtos de apoio do Ministério da
Educacdo, no ambito do Sistema de Atribuicdo de Produtos de Apoio, nos termos estabelecidos na
legislagao em vigor.

Artigo 7.°
Processos individuais
1. O CRTIC Coimbra criara um processo individual para cada aluno avaliado.
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O processo individual do aluno é composto por documentos em papel e em formato digital.
A informacao recolhida serd alvo de salvaguarda nos termos legais e utilizada apenas no ambito das
competéncias e atribuigdes do CRTIC Coimbra.

Artigo 8.°

Prestagao de servigos de informagao, formagao e aconselhamento
O CRTIC Coimbra dinamizara agdes de informagéo/formacdo centradas nos produtos de apoio
aconselhados e atribuidos aos alunos avaliados.
O CRTIC Coimbra procurara responder as solicitagdes de docentes e outros técnicos, sempre que estas
se enquadrem no ambito das suas atribuicbes e competéncias.
O CRTIC Coimbra propora a docentes, técnicos e outros envolvidos nos processos educativos de alunos
a frequéncia de agdes de informagao/formacao que considere serem um contributo para a melhoria da
sua atividade junto dos alunos.

Artigo 9.°

Promocao de sessdes publicas no ambito da Escola Inclusiva e da utilizagao de produtos de apoio

O CRTIC Coimbra em colaboragdo com parceiros, promovera sessdes publicas no ambito da escola
inclusiva, abordando a intervengdo educativa com produtos de apoio em alunos com diferentes
problematicas.

Artigo 10.°
Criagao de parcerias
A criagdo de parcerias prevista na alinea f) do ponto 2 do art.° 3.° € precedida de informagéo pertinente
ao Diretor do Agrupamento sede e & Dire¢do-Geral da Educagéo.

Artigo 11.°
Inventario
O CRTIC Coimbra efetuara o registo em inventario de todo o seu equipamento.
O CRTIC Coimbra fard uma atualizagdo anual do seu inventario.
O inventario sera entregue nos servicos administrativos do Agrupamento de Escolas
Coimbra Sul.

Artigo 12.°

Empréstimo de equipamento
O CRTIC Coimbra colocara nas escolas da sua area de abrangéncia equipamento para avaliar a
pertinéncia do seu aconselhamento.
O CRTIC Coimbra constituira progressivamente um banco de recursos com materiais retomados,
recuperados ou produzidos que disponibilizara as escolas da sua area de abrangéncia.
O equipamento referido nos pontos 1 e 2 do presente artigo € colocado nas escolas mediante o
preenchimento de uma ficha de requisicéo.

Artigo 13.°
Supervisao, acompanhamento e monitorizagao

A superviséo, o acompanhamento e a monitorizagdo do CRTIC Coimbra processam-se de acordo com 0
estabelecido legalmente.

Aprovado em CG de 09/12/2025



