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REUTILIZAGAO DE MANUAIS ESCOLARES - REGULAMENTO

| - PREAMBULO
O presente regulamento cumpre o estipulado na Lei do Orgamento de Estado para 2019,

gue prevé a gratuitidade dos manuais escolares a todos os alunos que frequentam a
escolaridade obrigatdria na rede publica do Ministério da Educagao.

Cumpre também o estipulado no Despacho n2 921/2019, de 24 de janeiro, que aprova
o “Manual de Apoio a Reutilizagdo de Manuais Escolares”, conjugado com a Lei n.2
72/2017, de 16 de agosto, que define o regime de avaliacdo, certificacdo e adogdo dos
manuais escolares do ensino bdsico e do ensino secundario, bem como os principios e
objetivos a que deve obedecer o apoio socioeducativo relativamente a aquisicdo e ao
empréstimo de manuais escolares.

A cedéncia dos manuais escolares a conceder aos alunos é sempre feito a titulo de
empréstimo e a titulo devolutivo.

Por ndo serem passiveis de reutilizacdo, ndao estdo abrangidos por estas disposi¢des,
com carater obrigatério, os cadernos de atividades ou outros recursos pedagdgicos que
possuam um preco isolado, permitindo, assim, a sua aquisicdo separadamente do

conjunto onde se apresenta o manual.

Il - DISPOSICOES GERAIS
Artigo 12
Objeto
1. O presente regulamento define a operacionalizacdo do sistema de empréstimo e
reutilizacdo dos manuais escolares no Agrupamento de Escolas Coimbra Sul, no respeito
pelos principios que enformam esta medida.
2. Estabelece os direitos e deveres dos intervenientes e define as regras e

procedimentos a adotar no empréstimo, devolucdo e avaliacdo para reutilizacdo dos




manuais escolares cedidos através da plataforma Mega, aos alunos do Agrupamento de
Escolas Coimbra Sul (AECS).
3. Pretende-se fomentar e operacionalizar a politica de reutilizagdo criando condi¢cGes
e motivagdo para a sua cabal concretizacao, através das praticas de reutilizacao, que
devem sempre atender ao desgaste proveniente do uso normal, prudente e adequado
do manual escolar.
Artigo 2°
Intervenientes
Sdo intervenientes no processo de empréstimos e devolucdao dos Manuais da Bolsa:
a) Os alunos dos 19, 22 e 32 Ciclos do Ensino Basico que frequentam o AECS;
b) Os Encarregados de Educacdo dos alunos referidos na alinea anterior;
c) Os professores titulares de Turma;
d) Os Diretores de Turma e os Secretarios dos Conselhos de Turma;
e) Todos os restantes professores;
f) Os Assistentes Técnicos;
g) Os Assistentes Operacionais;
h) A Dire¢do do AECS.
Artigo 32
Objetivos
O presente Regulamento tem como objetivos:
1. Promover a reutilizacdo de manuais escolares e respeito pelo livro;
2. Promover a igualdade de oportunidades e a equidade no acesso aos manuais
escolares;
3. Desenvolver o sentido de partilha e solidariedade social;
4. Diminuir os custos da aquisicdo de manuais escolares por parte das familias;
5. Incentivar boas praticas de protecdo e educag¢ao ambiental, evitando o
desperdicio.
Artigo 4.2
Gratuitidade
Compete ao membro do Governo responsavel pela drea da educacdao definir os
procedimentos e condices de disponibilizacdo gratuita, uso, devolucdo e reutilizacdo
dos manuais escolares, podendo os mesmos ser reutilizados na mesma escola ou em

qualquer outra escola ou agrupamento que o tenha adotado, garantindo o seguinte:



1. Os alunos do ensino basico devolvem os manuais no fim do ano letivo, a excecdo das
disciplinas sujeitas a prova final ou de equivaléncia a frequéncia do 9.2 ano;

2. Com o alargamento da distribui¢cdo gratuita de manuais escolares a todos os alunos
a frequentar a escolaridade obrigatdria no ensino publico, deixam de ser aplicaveis as

normas relativas a A¢do Social Escolar (ASE), no que respeita aos manuais escolares.

Artigo 5.2
Deveres do AECS
Ao Agrupamento de Escolas Coimbra Sul compete:

1. Publicitar os manuais escolares adotados no Agrupamento de Escolas;

2. Sensibilizar os alunos e os Encarregados de Educacdo, através de todos os
docentes e da divulgacdo do presente Regulamento, para a necessidade de uma boa
utilizagdo dos manuais, transmitindo-lhes que, aquando da devolugao, o manual deve
estar devidamente apagado e em condic¢des de ser utilizado por outros alunos.

3. Emitir o recibo de devolucdao de manuais escolares apds a verificacdo do estado
dos mesmos;

4. Organizar todo o processo inerente ao carregamento de dados nas plataformas,
definir os modos de recolha, triagem, armazenamento e circuito de reutilizacdo, de
acordo com as regras e procedimentos definidos neste Regulamento e na legislacdo
aplicavel;

5. Disponibilizar informacdo aos alunos e Encarregados de Educacdo dos
procedimentos inerentes a distribuicdao de vales, ao levantamento e devolugdo dos

manuais escolares.
Artigo 6.2
Deveres do aluno e do Encarregado de Educagdo
Ao aluno e Encarregado de Educa¢dao compete colaborar com o AECS no processo de
utilizacdo e devolucdo dos manuais escolares, de acordo com as normas e

procedimentos definidos neste Regulamento e demais legislacdo em vigor:

1. O aluno e o Encarregado de Educacdo sdo responsaveis pelo bom uso dos manuais
escolares durante o periodo de utilizac3o;
2. Nofinal de cada ano letivo, os manuais escolares cedidos através da plataforma Mega

sdo obrigatoriamente devolvidos;



3. Compete ao Encarregado de Educacao:

a) Sensibilizar o seu educando para que este mantenha os manuais escolares em
bom estado de conservacdo durante o periodo de utilizacdo, considerando para
tal o previsto no ponto 5 do Artigo 7.9;

b) Responsabilizar-se pelo seu eventual extravio ou deterioracdo dos manuais
escolares emprestados, estando ressalvado o desgaste proveniente do seu uso
normal, prudente e adequado, de acordo com as especificidades das disciplinas a
que respeitam e o tipo de utilizagdo para que foram concebidos;

c) Proceder a encadernacdo dos manuais escolares ou, caso verifiquem essa
necessidade, substituir a existente, utilizando para o efeito plastico incolor;

d) Entregar o manual sem qualquer registo escrito ou de identificacdo;

e) Suportar o custo do manual, no caso de o devolver em mau estado.

4. No caso de ndo cumprimento da devolugdao dos manuais escolares disponibilizados
ou pagamento correspondente cabe ao AECS inibir o aluno na plataforma Mega, ficando

deste modo impedido de aceder ao manual gratuito no ano escolar seguinte.

Artigo 7.2
Condigoes de avaliagdo dos manuais
1. Estima-se que o tempo de vida util de um manual escolar se prolongue por 3 anos
letivos de utilizagdo;
2. Os manuais serao entregues, pelo Encarregado de Educac¢do, em local e data a indicar
pelo AECS;
3. Todos os manuais devem ser devolvidos, independentemente do estado em que se
encontrem;
4. O estado de conservacdo dos manuais escolares entregues é submetido a apreciacao
de comissdes que analisarao o estado do manual;
5. Considera-se o manual em bom estado para ser reutilizado todo o que observar os
seguintes parametros:
a) Estar completo no que diz respeito ao numero de paginas e/ou
fasciculos/cadernos;
b) A capa estar devidamente presa ao livro e ambos sem rasgdes, escritos ou
rabiscos que impecam a leitura de todos os elementos informativos neles contidos;
c¢) Semsujidade, sem folhas rasgadas e/ou péaginas riscadas a tinta e/ou sublinhadas

a caneta ou marcador que impecam ou dificultem a sua leitura integral;



d) Campos de escrita, desenho ou colagem, suficientemente livres de modo a

permitirem a concretizagdo da intencionalidade pedagodgica e didatica.

Artigo 8.2
Recolha e triagem

1. A devolugdo dos manuais escolares distribuidos gratuitamente ocorre no final do ano
letivo ou no final do ciclo de estudos, quando se trate de disciplinas sujeitas a exame ou
a prova de equivaléncia a frequéncia;
2. Os manuais devem ser recolhidos e triados pelo AECS entre o final do ano letivo e o
dia 28 de junho, exceto para os anos em que haja exame ou a prova de equivaléncia a
frequéncia. Nestes casos, os manuais devem ser entregues trés dias apds a realizacdo
do exame ou a prova de equivaléncia a frequéncia;
3. O Agrupamento fica obrigado a cumprir os seguintes prazos:

a) Até 11dejunho, os Servicos Administrativos entregam as comissdes de avaliagao

a relacdo de manuais escolares entregues/resgatados no inicio do ano letivo a cada

aluno;

b) Até 21 de junho: periodo de recolha, triagem e avaliacgdo do estado de

conservacgao, tendo em vista a reutilizacdo dos manuais de todas as disciplinas que

nao estdo sujeitas a exame ou a prova de equivaléncia a frequéncia;

¢) Prazos:

i. Até 21 de junho, as comissdes de avaliagao recolhem os manuais e emitem a
declaracdo de devolucdo (Minuta de Declaracdo Ill) ao Encarregado de
Educacao;

ii. De 21 a 28 de junho (no caso do 1.2 Ciclo de Ensino Basico), 5 dias Uteis para
completar o circuito da reutilizacdo dos manuais e inserir os respetivos dados
na plataforma MEGA;

iii. De 14 a 28 de junho (no caso dos 2.2 e 3.2 Ciclos do Ensino Basico), 10 dias
Uteis para completar o circuito da reutilizacdo dos manuais de todas as
disciplinas que ndo estdo sujeitas a exame e inserir os respetivos dados na
plataforma MEGA.

iv. As comissoes de avaliacdo devem entregar as declaracGes de devolugdo nos
Servicos Administrativos até ao dia 25 de junho.

4. O dever de restituicao é do Encarregado de Educacao.



5. Em caso de retengdo, o aluno deve conservar na sua posse 0s manuais escolares
relativos ao ciclo ou disciplinas em causa até a respetiva conclusao.

6. Todos os manuais devem ser devolvidos, independentemente do estado em que se
encontrem. Cabe ao AECS avaliar/analisar e decidir que manuais estdo em condi¢cdes de
serem reutilizados.

7. Caso os Encarregados de Educagdao manifestem intencdao de ficar com o manual,
devem proceder ao pagamento do respetivo valor de capa nos Servicos Administrativos
do AECS. Em alternativa, podem entregar, a titulo devolutivo, o mesmo manual em
estado novo.

8. Caso haja lugar ao pagamento por mau estado de conservagdao, devem os
Encarregados de Educacdo proceder ao pagamento nos Servicos Administrativos, que

emitem declaragdo de recebimento.

Artigo 9.2
Avaliacdo do estado dos manuais

1. Avaliacdo do estado dos manuais visa a sua reutilizacdo, prosseguindo principios de
sustentabilidade financeira e ecoldgica. A sele¢do dos manuais deve ter em conta os
seguintes critérios:

a) Numero de utilizagGes anteriores;

b) Idade dos alunos e ano de escolaridade;

c) Existéncia de espagos em branco para preenchimento;

d) Deterioragdo inerente ao uso normal do manual, de acordo com uma utilizagdo

prudente e adequada, ou, pelo contrario, verificacdo de danos anormais que nao

decorram do uso normal;

e) Outras circunstancias a avaliar pelas comissdes de avalia¢do.
2. Os manuais recolhidos sdao submetidos a verificacdo quanto ao estado de
conservacdo, tendo em vista a sua reutilizacdo, até um total de trés reutilizacGes, pelas
comissdes de avaliacdo constituidas para o efeito.
3. As comissOes procedem a verificacdo do estado de uso dos manuais por disciplina
classificando-os, de acordo com o seu estado de conservagado, como “Reutilizavel”, “Nao
reutilizavel” ou “Em mau estado de conservacdo” em impresso proprio facultado pelo
AECS; Os duplicados serdo entregues nos Servicos Administrativos para insercao na

plataforma MEGA.



4. Os manuais escolares que estiverem prontos para reutilizacdo sdo entregues pelas
comissdes de avaliagdo em local designado pelo AECS. Os manuais que ndo sejam
passiveis de reutilizacdo serdo destinados ao uso que o AECS entenda, podendo,

designadamente, ser enviados para reciclagem.

Artigo 10.2
Bolsa de manuais e distribuicdao

1. A plataforma MEGA é o instrumento de operacionalizagdo da distribuicdo dos
manuais gratuitos assegurando:

a) Ainteroperabilidade com o sistema de gestdao da escola, onde se encontra a base

de dados dos alunos e disciplinas, com o SIME (Sistema de Manuais Escolares);

b) A gestdo e entrega de vales para disponibilizacdo de manuais novos e

reutilizados, que sao distribuidos aleatoriamente pela prépria plataforma;
2. Ovale terd indicado o manual correspondente com referéncia para levantamento na
livraria caso se trate de um manual novo, ou no AECS se estivermos a considerar um
reutilizado. Cada vale inclui um cddigo Unico, podendo este ser usado uma Unica vez, de
forma a garantir o controlo e seguranca da informacao;
3. Os Encarregados de Educacdo, ao receberem os manuais, assinam uma declaracao
em que se comprometem a entregar os manuais no final do ano letivo ou no final do
ciclo de estudos, quando se trate de disciplinas sujeitas a exame (Minuta de Declaracdo
In);
4. Os manuais escolares devolvidos, quando estdo em condi¢Bes para ser reutilizados,
constituem uma Bolsa da qual fazem parte todos aqueles que sdo devolvidos pelos
alunos que deles beneficiaram;
5. Os Servicos Administrativos inserem na plataforma MEGA a relagdo dos manuais
escolares existentes na Bolsa para a sua reutilizacdao no ano letivo seguinte;
6. Sempre que haja manuais escolares na Bolsa, a plataforma procede a atribuicdo
aleatdria dos mesmos pelos alunos, cujos Encarregados Educacdao manifestaram a sua

intencdo em usufruir do vale MEGA.

111 — DISPOSICOES FINAIS
1. Recomenda-se que, sempre que seja possivel, os manuais a reutilizar possam ser

utilizados em todo o agrupamento, ndo ficando acometidos apenas a uma escola

especifica.



2. O local de armazenamento dos manuais para reutilizacdo sera na Escola EB 2,3 Alice
Gouveia, sede do Agrupamento.

3. O AECS, no ambito da sua autonomia, reserva, de entre o nimero de manuais
reutilizados em bom estado de utilizagdo, um numero suficiente de manuais para a
constituicdo de uma bolsa de manuais nas bibliotecas escolares.

4. Pode ainda o AECS recolher outros manuais voluntariamente cedidos pelos
encarregados de educacao.

5. Este regulamento aplica-se aos alunos do 1.2, 2.2 e 32 ciclos do ensino bdsico que
aderiram a cedéncia gratuita.

6. Em tudo o que ndo esteja especialmente previsto neste regulamento sdo aplicaveis,
com as devidas adaptacdes, as disposicdes constantes no Regulamento Interno do
Agrupamento.

7. Cabe a Direcdao do Agrupamento decidir sobre todas as questdes levantadas no

ambito da aplicacdo do presente Regulamento.

Emitido parecer favordvel na reunidao do Conselho Pedagédgico de 2 de outubro de 2019.

Agrupamento de Escolas Coimbra Sul, 2 de outubro de 2019



Minuta de declaragao Il

DECLARACAO

Eu, , com o NIF ,

encarregado(a) de educagao do(a) aluno(a) ,

da turma do 2 ano da Escola declaro por

minha honra que fui informado e compreendi que os manuais que me forem entregues
ao abrigo do programa MEGA, destinados ao/a meu/minha educando(a), tém que ser
entregues ao Agrupamento de Escolas Coimbra Sul, em bom estado, no final do ano
letivo a que se destinam ou no final do ciclo de estudos, quando se trate de disciplinas
sujeitas a exame.

Declaro igualmente ter consciéncia de que a penalidade em caso da
ndo entrega anteriormente prevista consiste na devolucdo ao estabelecimento de

ensino do valor integral do manual.

Coimbra, de de

(Assinatura legivel)



Minuta de declaragao I
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Agrupamento de Escolas Coimbra Sul

DECLARAGAO

Declara-se, para os devidos efeitos, que nesta data

Encarregado(a) de Educacdo do(a) aluno(a)

recebi de

i elo
OLA
audavel

]

numero da turma do 2 ano da Escola

abaixo descriminados:

0S manuais

Estado de conservagao

Disciplinas
Reutilizavel

N3o Reutilizavel

Em mau estado

Agrupamento de Escolas Coimbra Sul,

Responsavel

de

de 20 .

Tomei conhecimento e fiquei com cdpia, o

EE




